مهام منسقى الفصول
1- ادارة التعاون والعمل الجماعى داخل الفصول.
2- تسليم استمارات التقييم للمتدربين وتجميعها اولا باول منهم.
· كل مقرر له استمارة تقييم.
· المحاضرة العامة لها استمارة تقييم.
3- تجميع التقارير من المتدربين وذلك فى نهاية الدورة التدريبية. 
4- تجميع ملخصات المحاضرة العامة مع استمارة تقييم المحاضرة العامة.
5- تلبية رغبات المتدربين وذلك بالتعاون مع اداريو المشروع او منسق المشروع بمقر  التدريب وعند الضرورة الاتصال بادارة المشروع بالقاهرة.
6- تلبية رغبات المدربين (مثل تصوير اوراق او خلافه) وذلك بالتعاون مع اداريو المشروع بمقر  التدريب.
7- التنسيق مع منسقى باقى الفصول لتخطيط وتنفيذ حفل الختام. 
8- اخراج كتاب الدفعة والاحتفاظ بكل الابداعات الطلابية  Hard +SOFT ونشره على موقع الجامعة الخاص بالمشروع.
9- التعاون مع الاداريين فى استكمال  ومتابعة كشوف الحضور للمتدربين والامور الادارية الاخرى وذلك بعد تسلم منهم نسخة من جدول وصور الفصل.
10- الاحتفاظ بالاصول التى فى الظرف (استمارة تقيم المقرر – استمارة تقييم المحاضرة العامة - التقرير عن البرنامج التدريبى ) وذلك لتصويرها للزملاء عند الضرورة.
11- الاستخدام الامثل لل CD المرفقه ومحاولة اتاحتها لكل الزملاء.
12- مساعدة الطلاب فى كتابة التقرير الخاص بالدورة على موقع المشروع
13-  مساعدة الطلاب وادارة المشروع بالجامعة على تطوير واستخدام موقع الانترنت الخاص بالجامعة.
